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A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unié dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezben eldirt és alkalmazandd
szabdlyok tekintetében feliilvizsgdltuk és elkotelezettek vagyunk azirdant, hogy az abban, valamint a
hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kovetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezel megnevezése: l Dégi Festetics Miivel6dési Haz és Konyvtar
Elérhetiségeink:

Postai cimiink: 8135 Dég, Kossuth Lajos u. 17.

E-mail cimiink: konyvtar@deg.hu

Telefonszamunk: 06/25/505-250/133 mell

Adatvédelmi tisztviselénk neve: HANGANOV Kft. - Dr. Vida Andras
Elérhetdsége (e-mail cime): drvida.andras@hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkdtelezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaloink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios onrendelkezési joganak

tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kételezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos Jogszabélyokban meghatarozott elSirdsoknak, kiilsndsen pedig az
alabbiaknak:

® az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 201I. évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol  és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi Jogszabilyi eldirasokrdl részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzéjéarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjaruldson alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzdjéruldsat barmikor visszavonhatja.

Az Snkéntes hozzdjérulasan alapuld, illetve a Jjogszabalyban meghatérozott, kételezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informéciés énrendelkezéshez fiiz6d4 Jjogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
aldbbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

* aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6vé teszi;

* aszemélyes adatokat t6rdljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés céljamegsziinik vagy
az adatkezelés elézetesen meghatarozott idétartama letelik);

® a személyes adatok kezeléséhez (tarolaséhoz, feldolgozasahoz, tovabbitashoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérsl korszerti, az ismert kockézatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazéasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatdrsaink szdmara is engedélyhez kotjiik, a Jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizar6lag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

° aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

* a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatérsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozéan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

Készitette:
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° a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzGdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitdsara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzédéses garanciélis feltételek megkaotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildstt levélben) vagy szban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténé megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizarélag altaldnos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositdsat, ha példdul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs Jogszabiélyi akadélya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Kérheti adatai kezelésének korlatozasat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmyi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb iddt vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil véllaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
el6irasok alapjan kijelslt azon kozigazgatési szervek Jjogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kételezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére Jjogosultsaggal nem rendelkez8k szaméara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elzetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alél a torvényben vagy helyi &nkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kézigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat
esetén az eljaré hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birésag, stb.) hivatalos megkeresésére kitelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzjaruldsa nem szitkséges, mivel ez jogszabélyi el6irasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kdvetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.

Készitette:
HANGANOV Kft.
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6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelel6en
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat —

¢s Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

— amennyiben
a Nemzeti Adatvédelmi

Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag (NAIH)

Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu B

Személyes adatainak védelme érdekében birdsa
jar el. Keresetét az On dontése alapjan a lakohel

lakeim) szerint illetékes torvényszéknél nytjthatja be.

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdekl(’idés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A k

személyes adatait kizarélag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznéljuk.

ghoz is fordulhat, amely esetben a birésag soron kiviil
ye (allando lakcim) vagy tartézkodasi helye (ideiglenes

apcsolatfelvétel sordn megadott

Az adatkezelés célja:

Az érdekléddk tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol sz616
2011. évi CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elbirtak
szerint Snkéntes hozzdjérulason alapul az adatkezelés.

A Kkezelt adatok kore:

A kapcesolattartésra az alabbi adatok koziil az On altal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:

® név (kapcsolattarto neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

® cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idGtartama:

Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény
érvényesithetd, annak igazolhatosdga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Kézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kézérdekdi, illetve kdzérdekbé1 nyilvanos adatokat a

hatélyos jogszabalyi elbirdsoknak megfeleléen, kozzétételi

nyilvanossagra hozzuk.

Ko6zérdekli adatot barki igényelhet elérhetdsé

adatkezelést végezziik.

kotelezettségiink teljesitése céljabol

geinken, amelynek teljesitése kapcsan az al4bbi

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigényés teljesitése, valamint az azonos igénylo ltal egy
éven beliill benyujtott, azonos adatkérre iranyuld kozérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodd  koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Készitette:
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Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: * GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

 azinformicids 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

Magyarorszag helyi 5Snkorményzatairél sz616 2011. évi

CLXXXIX. torvény,

az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kére: adatigényl6 neve,

elérhetdségei (az adatigénylés forméjatol fligg8en: postazasi cim,

e-mail cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

* koltségtérités megéllapitasdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim),

* bankszamlaszam (koltségtérités banki atutaldssal t6rténd
teljesitése esetén).

Az adatkezelés A kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
id6tartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljiik. A
koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsol6do pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adéiigyi
onellenérzés biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekd
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamldk) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.3 Ellatas igénybe vételéhez kapcsolodo adatkezelés — Kdényvtari beiratkozas, tagok
nyilvantartasa

A konyvtari szolgéltatasok igénybevételét a hatélyos jogszabélyi el8irasoknak megfelel6en kotelesek
vagyunk dokumentalni, a beiratkozott konyvtartagok adatait emiatt az alabbiak szerint tartjuk nyilvén,
illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra torténd
Jogosultsag igazolasa.

A kezelt adatok kére: | A nyilvanos konyvtari ellatas igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval
a jogszabélyi el6iras alapjan kotelezben nyilvantartandé természetes
személyazonositd, valamint a kapcsolattartasra, tovabba a kedvezmények
igénybe vételének igazolésara szolgals alabbi adatok:
e néy,
leanykori név,
sziiletési név,
anyja leanykori neve,
sziiletési hely, id6,
cim (é4llando, levelezési),
e-mail cim,
telefonszam,
SZIG szama,
munkahely neve,
munkahely cime,

Készitette:
HANGANOV Kft.
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o foglalkozas,
e didkigazolvany szdma,
e iskola/6voda neve,
e iskola/dvoda cime.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: * amuzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtéri ellatdsrol és a

kdzmiivelodésrdl szo16 1997. évi CXL. torvény,
e azinformdcids dnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsdgrol szol6 2011. évi CXII. torvény,

® Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény.

Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszertien igény
idétartama: crvényesithetd, annak igazolhatésiga céljabsl a tagsdg megsziinését
kovetd legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok tovabbitasa: | Statisztikai adatszolgaltatds  céljabdl,  tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljard
hatdsagok felé az adatokat kételesek vagyunk tovabbitani.

7.4 Ellatas igénybe vételéhez kapcsol6dé adatkezelés — Konyvtarkozi kolesonzés

Az adatkezelés célja: Ellatas (szolgaltatas) biztositasa.

A kezelt adatok kore: | A kényvtarkdzi kolesénzés biztositasahoz sziikséges alabbi természetes
személyazonosit6 adatok:
e név,

e cim (allando, levelezési),
e e-mail cim,
e telefonszam.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: * amuzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a

kdzmiivel6désrol sz616 1997. évi CXL. torvény,
* az informécids 6nrendelkezési jogrol és az
informdci6szabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény,

® Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény.

Az adatkezelés Amennyiben a kdnyvtarkozi kolcsonzéssel kapcsolatban jogszeriien igény
idétartama: ¢rvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol az igénylést, illetve a tagsag
megsziinését kovetd legfeljebb 5 évig az adatokat megOrizhetjiik.

Az adatok tovabbitasa: | A konyvtarkdzi dokumentumellatasban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti lel6helyének szamité konyvtar szamara tovabbitjuk a kolcsonzést
igényl0 adatait.

7.5 Kozmiivel6dési feladatellatdshoz kapcsolodo adatkezelés (iskolarendszeren kiviili nyilvanos
ontevékeny, 6nképzd, szakképzo tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok miivel$dési,
miivészeti és kozosségi életének segitése, a kulturalis alapellatas kiterjesztése) — igénybe
vevik nyilvantartasa

Ko6zmiivelddési feladatellatidshoz kapcsolddé adatkezelés — ellatottak nyilvantartisa — iskolarendszeren
kivilli nyilvanos ontevékeny, onképzs, szakképzd tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok
miivel6dési, miivészeti és kozosségi életének segitése, a kulturélis alapellatas kiterjesztése

Az adatkezelés célja: Nyilvantartasi kitelezettség teljesitése.

Kezelt adatok kére: A nyilvénos ellatas igénybe vételéhez a nyilvantartott érintettek, illetve
torvényes képviseldik alabbi adatai:

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértoje
www.hanganov.hu
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név,

lednykori név,
sziiletési név,

anyja leanykori neve,
sziiletési hely, id6,
cim (allando, levelezési),
e-mail cim,
telefonszam,
foglalkozas,
didkigazolvany szdma,
iskola/évoda neve,
iskola/6voda cime.

Az adatkezelési a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a

miiveletek jogalapja: kdzmiivelddésrdl sz616 1997. évi CXL. torvény;

® Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLX-
XXIX. torvény;

* azinforméciés 6nrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 5.§ b),
illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes

hozzéjarulas.
Az Adatkezelés | Onkéntes hozzajérulds alapjan kezelt személyes adatok esetében a
idétartama: hozzéjérulas visszavondsat kovetden haladéktalanul.

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban jogszerlien igény
¢rvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol a részvételt, illetve igénybe
vételt kdvetd legfeljebb 5 év elteltével.

Az adatok tovabbitdsa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kézponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodd, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabb4
Jogszabdlyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatésagok.

Palyazat atjan finanszirozott szakkorok, foglalkozasok, taborok (pl.:
Erzsébet Tabor) esetében a pélyazat kiiroja.

7.6 Rendezvényen rigzitett kép- és videofelvételek

Az dltalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- €s videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerisitése
c€éljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvénossagra hozatal tényérél és helyérdl az adott rendezvényrél sz6l6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszertisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithaté, felismerhetd természetes
személyek képmasa, illetve hangja.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informaciés ©nrendelkezési jogrol  és az
jogalapja: informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR

6. cikk 1. a) pontjdban eléirtak szerint Snkéntes hozzjarulason alapul.
Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetd egy
idétartama: napon beliil.

Az adatok tovabbitasa: | Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,
publikélasa céljabél a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajtd
képviseldinek. Az adattovabbitas tényérél és cimzettjérél az adott
rendezvényrél szo16 adatkezelési tajékoztatdban minden esetben részletes

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje
www.hanganov.hu
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B | informécidkat biztositunk. ]

7.7 Szerz6déses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informéciokat (pl.: e-mail
cim el6tagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
Jjogszerliségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzédéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel  valo
kapcsolattartds biztositasa, illetve Jjogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerz6désen, valamint a szdmviteli- és adéiigyi térvények elbirdsai
szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
® anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény,
® Magyarorszag helyi 5Snkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény,
a Polgéri Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V. torvény,
az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. térvény elbirasai alapjan.

A kezelt adatok kore:

A szerz6déses partnerek  (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositaséhoz, a veliik torténd
kapcsolattartashoz, a szerzédés Jjogszerliségének igazolasahoz, tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz sziikséges adatok
koziil az alabbi adatok:

* név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
cim (székhely, postai cim, szamlazasi cim),
adészam,
bankszamlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatésagi nyilatkozatban szerepel természetes
személyazonosito adatok.

Az adatkezelés
idGtartama:

A szerzédések jogszabélyban meghatéarozott megorzési ideje 10 év.

A szerzédéskotéshez kapesolodos atlathatosagi nyilatkozatok megérzése a
szerz6désbél eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodod peénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megérzési ideje 5, illetve az adéiigyi Onellenérzés biztosithatosaga
érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik
¢és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsol6dé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.8 Alléspély&izatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtaldlasa,
kivélasztésa céljabsl alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld  miikddése  folyamatos  biztositasahoz sziikséges
huménerdéforras biztositasa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezé) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértéje
www.hanganov.hu
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Jjogalapja:

eldirasokon alapul:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsigrél szolé 2011. évi CXII. torvény,
e amunka torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi . torvény

A Kkezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkez6k beazonositaséhoz, a veliik térténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betoltésére valo alkalmassaguk
elézetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
e-mail cim,
Onéletrajz,
o képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés
id6tartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(pélyazé) a megadott személyes adatai meghatérozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idSpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének iddpontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palyazd szaméara Adatkezeld visszajuttatia a benytjtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezels
legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatérsaink ~adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Gsszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforrds menedzsment feladatok tdmogatésa
céljabol kotelezden eldirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal  6sszefiiggd nyilvéantartasi, —adatszolgaltatési
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabélyokon alapul:
® amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény

a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. torvény

az egészségligyi alapellatasrol szol6 2015. évi CXXIIL torvény

az egeszségligyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény

az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsol6dd személyes adatok

kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi XLVIL. torvény

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997,
évi XXXI. térvény

* a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény

* a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993, évi
I1I. térvény

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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* a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a
kozmiivel6désrol sz616 1997. évi CXL. torvény
a nemzeti kznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény

® Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal &sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmii hasznalatara
Jjogosult munkavallalok esetén)
° 16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési ids, TAJ szam)

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel5, mint munkéltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jjogviszonyaval &sszefiiggé, a szolgalati idérol vagy a nyugellatis
megallapitdsa soran figyelembevételre keriils keresetrél, jovedelemrdl
adatot tartalmazd munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyadé Oregségi nyugdijkorhatar betsltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

Az adatok tovabbitésa az alabbiakban felsoroltak szamaéra torténik:

* Adatkezeld munkavédelmi szolgéltat6 partnere

e Adatkezel6 szerzédéses foglalkozds-egészségiigyi szolgaltatd
partnere (lizemorvos);

° A jogszabalyi kotelezettség alapjan  vezetett kozponti
nyilvantartdsokhoz kapcsolédo, illetve statisztikai
adatszolgaltatisok cimzettjei, tovabbd  jogszabalyban
meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaré hatésagok, kiilondsen:

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

7.10  Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszdmolasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: e amunka térvénykdnyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény,
® azaddzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény,
* aszemélyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény,
® atarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz616 1997.
évi LXXX. torvény,
® azegészségligyi hozzajarulasrol szo16 1998. évi LXVI. torvény,
* amagannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrdl sz616 1997,
évi LXXXII. térvény,
® A tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl sz6l6 1997, évi LXXXI.
torvény
® acsaladok tdmogatdsarol sz616 1998. évi LXXXIV. torvény,
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje
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e aPolgari Torvénykdnyvrdl szol6 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
szilkséges  személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
adészama;
TAJ szama;
bankszamlaszdma;
nyugdij-, illetve egészségpénztéri tagsdgahoz kapcsolodo adatok;
eltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);
hézastérsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezel6, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: Jogviszonyaval &sszefliggd, a szolgalati idérol vagy a nyugellatas
megallapitdsa soran figyelembevételre keriil keresetrél, jovedelemrdl
adatot tartalmazd munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdinyadé Gregségi nyugdijkorhatdr betoltését kivetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott
adatokat a hatalyos adéjogi el6irdsoknak megfeleléen a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal, illetve a keresSképtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egeészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé
kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Fenntarté latja el,
az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre 4116 adatokat szaméra tovabbitjuk.

7.11  Maginhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikécis, illetve
elektronikus eszk6zokon tarolt személyes adatok

Munkatérsaink szdmara mobil munkaallomésokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkdzoket elsddlegesen a munkavégzés céljra adjuk, de nem tiltjuk azok magancéla
hasznélatat sem.

A kiadott eszkozok hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkézon
tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzsirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertdzés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplébejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkdzokon
keresztiil valésul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsol6dd informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockézata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szémunkra ezeknek az eszk6zoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: Adatkezeld 4ltal a munkavégzéshez biztositott informatikai &s
infokommunikéciés eszk6z magénhasznalatra engedélyezett hasznalata
soran keletkezett személyes adatok védelme.

Az adatkezelés A munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény (kiilondsen: 196-
jogalapja: 197.§.-ai).

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok 4ltal a hasznalatukra atadott eszk6zon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszdmok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikéacios
idétartama: vagy elektronikus eszk6z munkavallalo altali leadasanak idépontjaig a
személyes adatait a munkavallalé kételes lementeni és tordlni. A leadast
kdvetéen az eszkdz tartalmét toroljiik.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informéciébiztonsag ¢s az adatvédelem szakértéje
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8. Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgélatéra és sziikség szerinti modositdsara, amely indokolt
lehet a vonatkoz6 jogszabéalyok vagy adatkezelési tevekenységiink, az arra alkalmazott technol6gia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezé adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 tjra.

Kelt: Dég, 202126
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Készitette:
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